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PHAN 1
DANG NHAP VA BANG DIEU KHIEN

Tén dang nhap
Dang nhip

Mat khau
Nhéap thong tin tai khoan

DANG NHAP

Link dang nhap: https://bevesangtao.bitexedu.com/webadmin
1. Pang nhap hé théng

« Truy cap vao dudng dan trang quan tri clia website.

e Tai man hinh dang nhap (v&i logo CASIO va BITEX), ban hay dién thong tin tai khoan dugc cap vao hai 6: Tén dang
nhap va Mat khau.

« Bam chon nit Dang nhap (mau do) dé truy cap vao hé théng.
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PHAN 2
CAU TRUC

# CAUTRUC

QUAN LY TRANG

B TRANG CHU
B GIOI THIEU STT TIEU BE LOAI HIEN THI MENU TIENG ANH TINH TRANG HANH DONG
i o
=, EEr EI Trang chix Module v Chua dich
& SAN PHAM Gi6i thigu Module « Chua dich v
% TUYEN DUNG B& V& Séng Tao Module v Chua dich v
- TINTUC Tin térc & Su kién Module « Chua dich v
% THU VIEN
y Dich vu Module [-] Chura dich
% LIENHE
Uu dai Module [-] Chura dich
£ QUANLY
C4m nang d@ién ti¥ Module Q Chura dich
Hinh ant Module (-] Chua dich v
Tuyén dung Module -] Chura dich 4l
Lién hé Module v Chura dich v

Phan nay gilp ban quan ly cc trang chinh clia website (Gidi thiéu, San pham, Tin tlc...) va thanh diéu huéng (Menu). Tai cot
menu bén trai, click chon CAU TRUC.

1. Man hinh Quan ly trang Tai day hién thi danh sach toan bd cac trang dang co.

e STT: SO th(r ty hién thj cGa trang trén thanh menu.

« HIEN THI MENU: D4u tick xanh (v) nghia la trang nay dang hién trén thanh menu chinh. D&u trir do (-) nghia 1a trang
dang dugc an khoi menu.

« TINH TRANG: Dau tick xanh cho biét trang dang hoat dong.

« HANH PONG: Bam vao biéu tugng cay bt mau xanh dé vao giao dién chinh slra chi tiét clia tiing trang.
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2. Chinh stra mét trang (Tab TONG QUAN) Khi bdm vao stra mot trang (Vi du: trang Gidi thiéu), ban sé thiét lap cac thong tin
cd ban:

o Tiéu dé (*): Tén cua trang.

 Hinh nén: Bdm vao biéu tugng may anh dé tai lén anh bia cho trang (néu can).
o STT: Dién s6 dé sap xép vi tri hién thi (s6 nho ding trudc).

« Tinh trang: Chon Bat d€ hién thij trang, hoac Tat dé an di.

3. Cau hinh tim kiém (Tab SEO) Tab nay cuc ky quan trong dé trang web cutia ban hién thij t6t trén Google va Facebook.

o Tiéu dé SEO & M6 ta SEO: Noi dung sé hién thi trén bang két qua tim kiém clia Google.

« Turkhéa SEO: Cum tur khda chinh clia trang, cach nhau bang dau phay.

« Og:Title, Og:Description, Og:lmage: Tiéu dé, mo ta va hinh anh (Kich thudc: 500x400 px) sé xuat hién khi ban copy link
trang web gui qua Zalo, Facebook.

« Link than thién (*): Dudng dan URL cla trang (Vi du: gioi-thieu). Bat budc viét chir thudng, khéng dau, ngan cach
bang dau gach ngang va khéng dugc trung lap.

4. Quan ly Banner cua trang (Tab HINH BANNER) Néu trang do co tich hgp tinh nang trinh chiéu anh (Slideshow), ban sé
thay tab nay.

« Time: Thai gian chuyén déi gilta cac anh (ti 1 - 10 giay).

« Bang danh sach hinh: * Tai hinh anh 1&n tai c6t HINH BANNER (Kich thuéc khuyén dung: 2000x1125 px).
o Nhap Tiéu dé va Mé ta ngan (hd trg ca tiéng Viét va tiéng Anh).
o Bién link vao cot LIEN KET néu mudn click vao anh sé chuyén sang trang khac (néu khong cé link, dién dau #).
o SUdung nat (+) mau xanh dé thém anh mdi va nit (-) mau dé dé xda anh.
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PHAN 3:
QUAN LY TRANG CHU

Muc nay gilip ban sap xép va chinh sita cac khéi néi dung (section) hién thi ngoai trang chu. Tai c6t menu bén trai, click chon
TRANG CHU.

1. Man hinh danh sach khéi Trang chu Hién thi cac khéi ndi dung dang cau thanh nén trang chd (VD: Slideshow, Gidi thiéu,
Video, Tin md&i nhat, Thu vién...).

« Bam vao biéu tugng cay but mau xanh dé thay doi thong tin cla ting khdi.
2. Chinh sira khéi néi dung chung (Tab TONG QUAN)

o Tiéu dé (*): Tén cua khéi ndi dung.

« M6 ta ngan gigi thiéu: Doan van ban mo ta ngan hién thj bén dudi tiéu dé khai.

« Hinh nén tin tic / Hinh nén video: Tai anh nén hoac anh dai dién cho khai dé (Kich thudc khuyén dung: 2000x500 px).
« Tinh trang / STT: Chon Bat/Tat va sap xép vi tri khi ndi dung hién thj trén trang chd tur trén xuéng dudi.

3. Chinh stra khéi Video (Tab VIDEO) Danh riéng cho khéi ndi dung phat video.

« Hinh video: Tai [én hinh anh thu nhé (thumbnail) s& hién thi trudc khi ngusi dung bam play (Kich thudc khuyén dung:
838x558 px).
o Link Youtube: Dan dudng link nhing (embed link) clia video trén Youtube vao day.

NGUYEN TAC QUAN TRONG NHAT: Sau khi ban thay d8i bat ky ndi dung nao (thém chi, d6i anh, stra link...) & bat ky tab ndo, ban bt
budc phai bam nut Luu (biéu tugng chiéc dia mém mau xanh) & géc trén cing bén phai man hinh dé hé théng ghi nhan. Nt mai tén bén
canh la nat Hay (quay lai trang trudc ma khong luu).



HUGNG DAN QUAN TRI WEBSITE BEVESANGTAO.BITEXEDU.COM | 5
PHAN 4:
QUAN LY MODULE GIOI THIEU

1. Man hinh Quan ly danh sach bai viét Gigi thiéu Man hinh nay hién thj danh sach cac bai viét dang cé trong chuyén muc.

QUAN TRI WEBSITE Thoat (@

% CAUTRUC

GIO| THIEU
% TRANG CHO
& GIOITHIEU . ST~  TIEUDE TINH TRANG CONG VIEC
V& Ky thi B& V& Sdng Tao Cling BITEX v
V& thuong hiu SmartKids v
% DICH VU N&n tang va Binh hudng twong la =
& SAN PHAM G b ot 61 =
B TUYEN DUNG R ]

e STT: S6 th tu hién thi clia bai viét.

« TIEU BE: Tén cua bai viét (Vi du: Vé thuong hiéu SmartKids).

« TINH TRANG: D4u tick (v) b4o hiéu bai viét dang dugc hién thij trén trang web.

« CONG VIEC: Bam vao biéu tugng cay bit mau xanh & cudi dong dé vao giao dién chinh slra chi tiét ndi dung bai viét
do.

2. Cap nhat ndi dung bai viét (Tab TONG QUAN) Sau khi bam vao nut chinh sira, ban sé thao tac chinh tai tab TONG QUAN:
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GIOI THIEU B -

*Tigu a& V& thirong higu Smartkids
Noi dung R W = =2 =~ 12y A |- B~|B I U x® x & D ¢ % @ @ -
Ra dbi vao ndm 2016, SmartKids dinh vi minh 13 thweng hiéu vin phang phdm hoc dudng danh cho tré tir 3-12 tudi, mang t3m nhin tré thanh lwa chon tin cdy cda hoc sinh va phu huynh Viét Nam. Smartkids cam két mang dén nhifng san pham
dat chat luang gudc té, mAu mé phong phi va mirc gia phis hop Gé mai tré em déu cé co héi tiép can dung cu hoc tp 1t nhét
Vi si ménh ndng cao trai nghiém hoc tép cia tré nhé, SmariKids lién tuc d6i mdi thiét k€ va img dung cbng nghé san xudt tién tién, nhm tao ra nhirng san phém an todn, bén bi, & sir dung, khoi gai su sang tae trong qué trinh hoc tép va vui
ehoi.
Kndc bigt vdi nhidu thueng hiu van phong pham trén thi rrong, Smartkids phat rién mat hé sinh tha hoan chinh gdm c4c dung cu hoc 1p danh riéng cno 4o i mam non va tiéu hoc: mau v&, G4t nan, but sap mau, keo hd, gom ty, bt chi,
chudt bit chi, bt I6ng mau, bt 16ng kim, bit may_.. M&i sé&n phém déu dugc nghién ciru ki lung v& mau séc, kich thudc va tinh an toan d& phii hop véi kha nang cim ném v nhu ciu s dung clia tré
Toan bd san phim SmartKids duoc san xudt theo cac chudn an toan quéc 1 nhur EN71, Reach, ASTM D4236, FSC._. va duorc kiém dinh nghiém ngit béi Tap doan SGS (Thuy ST), @3m bio chét lvong va db an toan tuyét ddi cho tré trong qud
trinh sir dyng
V6i phuong cham tao ra nhiimg dung cu hoc tp chét luong, thén thién va khoi md sur sang tao, SmartKids khdng chi 4 thuong higu van phong pham ma cbn I3 nqudi ban ddng hanh clia hang triéu tré em Viét Nam, gitp cac em hoc tip higu
qué hon, ti tin hon v théa sirc phat huy tri fréng wang
* Hinh nén: o
Kich thiréc hinh tuang déi 2000 x auto. A Y
VD: 2000 x 1125 px = ANTOAN
% &
Tinh trang Edt v
sTT 1

o Tiéu dé (*): Tén cua bai viét (Day la trudng bat budc).

« N&i dung: Khung soan thao van ban réng rai. Tai day ban cé thé nhap text, copy/paste ndi dung, st dung thanh céng cu
phia trén dé can &, boi dam (B), in nghiéng (1), chén link, chén anh con vao gilta bai viét... giéng nhu st dung phan mém
Word.

« Hinh nén (*): Bam vao biéu tugng blc anh dé tai Ién hinh anh dai dién Ién cho bai viét.

o Luu y: Hé théng khuyén nghi kich thudc hinh 1a 2000 x 1125 px dé hién thj dep nhat.
« Tinh trang: Chon Bat dé cong khai bai viét, hoac Tat néu ban dang viét nhap va chua muén hién thi ra ngoai.
o STT: Nhap s6 dé thay d6i thir ty uu tién cla bai viét nay.

3. T6i uu tim kiém va Chia sé (Tab SEO) Dling quén chuyén sang tab SEO dé dién cac thdng tin gilp bai viét dé dang I1én top
Google va hién thj dep khi chia sé qua tin nhan.
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GIOI THIEU B -
TONG QUAN m

Tiéu d& SEO: V& thrrong hiéu SmartKids

M6 ta SEO:
T khod SEO:

Og:Title: Vé thuong higu SmartKids

Og:description:

Buing link than thién e ve-thuong-hieu-smarkids
Burirng link thin thién phai duy nhit khéng duoc
triing

Og:image: 9 m Xba hinh

Kich thudc hinh tuong déi 500 x 400

o Tiéu dé SEO & M6 ta SEO: Noi dung tom tat sé hién trén Google.

o Tu khéa SEO: Nhap cac cum tur lién quan dén bai viét.

» Og:Title & Og:Description: Tiéu dé va mo ta khi chia sé link Ién Facebook, Zalo.

o Dudng link than thién (*): Day la phan dudi ciia URL (VD: ve-thuong-hieu-smartkids). Luu y cuc ky quan trong: Viét chi
thuong, khong dau, ngan cach bang dau gach ngang (-) va khéng dugc trung lap vdi bat ky link nao khac trén website.

« Og:image: Hinh thu nho hién thj khi chia sé link. Khuyén nghi kich thudc 500 x 400 px.

PHAN 5:
QUAN LY MODULE TIN TUC

1. Hinh banner Tin tirc (Cai dat anh bia trang)
Muc nay cho phép ban thiét lap hinh anh banner chung hién thj & phia trén cung clia trang Tin Tdc.

o Bam vao Hinh banner Tin tirc.
« Taiday, ban tai lén HINH BANNER va HINH BANNER TRANG CHI TIET.
« Kich thudc chuan: Hé thdng yéu cau kich thudc tuong déi la 2000 x 890 px.
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QUAN TRI WEBSITE Thoat (=

B CAUTROC R . N
HINH BANNER >> TIN TU'C & SU KIEN B

% TRANG CHU
B GIOI THIEU HiNH BANNER
& DICHVU 5 ~HiNH BANNER @ * HINH BANNER TRANG CHI TIET @ STT
; KiCH THUGC HINH TWONG DOI 2000 X 890 PX KiCH THUGC HINH TONG £01 2000 X 890 PX
% SAN PHAM >
# TUYEN DUNG > @ T L Dol | n
il [ e st ]

& TINTUC

2. Danh muc Tin tirc (Tao chuyén muc bai viét)

DE quan ly bai viét khoa hoc, ban can phan loai chiing vao cac thu muc (Vi du: Tin téng hgp, Stc khde, Uu dai...).

QUAN TRI WEBSITE Thoat @

e QUAN LY DANH MUYC TIN TUC
# TRANG CHO
. GIOITHIEU STT  TIEUBE TIENG ANH TINH TRANG HANH BONG
iy BIED Tin tirc & Sy kidn Chua dich o
% SAN PHAM E Tin tirc & Sy kién > Tin téng hop Chua dich =
#. TUYEN DUNG E Tin tirc & Su kién > Tin khac Chua dich
B TINTOC Tin tire & St kidn = SUFC KHOE Chua dich
» Hinh banner Tin tirc Uu gai Chua dich
> DemnmicTnie Cém nang ién ti Chua dich

» Tintirc

« Man hinh danh sach: BAm vao Danh muc Tin tirc, ban sé thdy danh sach cac chuyén muc hién co. Bam biéu tugng cay
but mau xanh dé chinh stra hodc nut (+) dé tao mdi.
o Chinh stra Danh muc:
o Tab TONG QUAN: Nhép Tiéu dé clia danh muc. Dién s6 vao 6 Sé tin (phan trang) (Vi du: 15) dé quy dinh s&
lugng bai viét hién thj trén mot trang trudc khi chuyén sang trang ti€p theo. Chon Tinh trang Bat/Tat.
o Tab HINH BANNER: Ban c6 thé cai dit banner riéng biét cho tung chuyén muc tai day (Kich thudc 2000 x 890
PX).
o Tab SEO: Cau hinh cac thé Tiéu dé, M6 ta SEO va Link than thién riéng cho trang danh muc nay.
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chi tiét)

Day la khu vuc ban sé thao tac thudng xuyén nhat dé dang tai ni dung. Bam chon muc Tin tirc.

TONG QUAN HiNH BANNER
+ TIENG VIET
= Tiéu dé:

* 5 tin (phan trang) @
Gid I tir 1 dén 100 tin

ST

Tinh trang

QUAN LY DANH MUC TIN TU'C

SEOQ

Tin tirc & Su kién

15

A. Man hinh danh sach bai viéet

TINTUC

STT HINH

T EEREE

=
0HER

TIEU BE

5 NAM HANH TRINH "BE VE SANG TAO CUNG BITEX", SAN CHOI MY THUAT UY TiN KIEN TAO TU DUY CHO TRE MAM
NON

LICH TRINH THANG 0212026, K THI "BE VE SANG TAO CUNG BITEX" TIEP TUC LAN TOA SUC NONG

KV THI BE VE SANG TAQ CUNG BITEX NAM HOC 2025 -2026 CHINH THU'C KHO1 DONG

GAN 300 TAI NANG NHI HOI TU TAI VONG CHUNG KET Ky THI “BE VE SANG TAO CUNG BITEX" NAM HOC 2024 - 2025

i déng ky thi B Vé Séng Tao Cing Bitex cép quén

KY THI “BE VE SANG TAO CUNG BITEX” — KHOI DAY BAM ME HOI HOA TAI VONG THI GAP QUAN PHU NHUAN

HOC MON: 270 THI SINH THAM GIA KY THI "BE VE SANG TAO CUNG BITEX" NAM HOC 2024-2025

KY THI "BE VE SANG TAO CUNG BITEX" — SAC MAU RUC RO TAI VONG THI CAP QUAN 3

W6 161 tai nng nghé thust v6i ky thi "Bé V& Séing Tao cling BITEX” nam hoc 2023 - 2024

Ky thi "B& V& Sdng Tae Cung BITEX" nam hoe 2022 - 2023 ¢Ap thanh ph6 tai TP. HCM

Trao gidi ky thi “Bé v& s4ng tao ciing BITEX 2021 - Quén 1

DANH MUC

Tin tirc & Sy kién > Tin tng hop

Tin tire & Sy kién = Tin ting hop

Tintirc & Su kién = Tin téng hop

Tin tirc & Su kién = Tin t6ng hop

Tin tirc & Su kién = Tin tng hop

Tin tirc & Su kién = Tin tng hop

Tin tirc & Sy kién = Tin tng hop

Tin tirc & Sy kién > Tin tng hop

Tin tire & Sy kién = Tin ting hop

Tin tirc & Su kién = Tin téng hop

Tin tirc & Su kign = Tin téng hop

HIEN THI TRANG
CHU

NOI BAT

TIN MO1

CONG

TINH TRANG VIEC

AN

Hién thi 1 dén 111trong 11 (1 Trang)
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« Ban c6 thé quan ly toan bd cac bai viét tai day. SI dung cac 6 tim kiém trén dau cac cot dé€ loc nhanh bai viét theo tén
hoac theo danh muc.

o Cac cbt cb biéu tugng tick xanh / trir d6 cho phép ban nhin nhanh bai viét nao dang dugc cau hinh: Hién thi trang chu,
NGi bat hay Tin méi.

B. Soan thao Bai viét (Tab TONG QUAN) B3m vao biéu tugng cay but dé stra bai cii hodc nit (+) dé viét bai mdi.

TIN TUC B -
*Tiéu d& 5 NAM HANH TRINH "BE VE SANG TAO CUNG BITEX", SAN CHOI MY THUAT UY TiN KIEN TAC TU DUY CHO TRE MAM NON
Noi dung X o (= g 2~ 2 A - /- B~ B I U | ¥ x & |9 C | % @B -
A - N . - - - PR N - . - . - - N . . F3 - - N P Ao £ x . P -
Tir mét § tuéng vé san choi nghé thudt hoc dung, qua nira thap ky, *Bé vé séng tao ciing BITEX" @ vuron minh trér thanh mot trong nhig ngay héi gido duc th&m mi uy tin va quy md bac nhét danh cho khéi mam non tai TRHCM va cdc 0
tinh phia Nam. $u tré Iai clia mia gidi thi 5 nam hoc 2025 - 2026 khdng chi 13 su tiép ndi, ma cdn 12 15 khing dinh cho t4m huyét bén b cia BITEX trén hanh trinh kién tao tu duy cho thé hé twong lai.
Kién dinh muc tiéu déng hanh cing gido duc
Trong bifc tranh gido duc todn dién, gido duc thém my thung duoc xem 14 chia khoa md ra thé giéi cam xic vé t duy séng tao cho ré. Kidn dinh vdi it 1§ 46, subt 5 ndm qua, Cong ty ©3 phén Xusl Nhap khau Binh Tay (BITEX) da khdng
ngimg bdi d3p cho ngdy hdi “Bé vé sdng tao ciing BITEX” ré thanh mét diém hen chuyén nghiép, noi cac em nhd dugc t do ving vay trong thé gidi mau sc
-
* Danh muc: Tin tirc & Sy kién > Tin téng hop v
Hinh: e -
Kich thuée hinh teng ddi 1000 x 850 px b E gl a
Xoa hinh
Ngay 02-02-2026 17:08:34 =]
Tin ndi bat
Tin mdi
Hién thi trang cha: v
Tinh trang Bat v

STT 0

o Tiéu dé (*): Nhap tén bai viét (Bat budc).

« NO&i dung: Khung trinh soan thao van ban. Ban nhap chi tiét bai viét, dinh dang chit va chén hinh anh minh hoa vao gilta
bai viét tai day.

« Danh muc (*): Rat quan trong. Hay click vao mi tén x6 xuéng dé chon chinh xac chuyén muc chira bai viét nay (Vi du:
Tin tic & Sy kién > Tin t6ng hap).

« Hinh (*): Tai Ién hinh anh dai dién (Thumbnail) cho bai viét. Kich thuéc chuan: 1000 x 650 px.
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Ngay: Hé thdng tu dong ldy ngay gid hién tai, ban cd thé click vao biéu tugng lich dé diéu chinh (hen gi dang hoac IUi
ngay).

Cac tuy chon ghim bai: Ban tick chon vao cac 6 Tin néi bat, Tin méi, hoac Hién thi trang chu néu mudén bai viét nay
dugc uu tién xuat hién & cac vi tri dac biét trén giao dién website.

Tinh trang: Chon Bat dé cong khai hodc Tat dé luu nhap.

T6i uu Bai viét (Tab SEO) DE bai viét than thién véi Google va mang xa hdi, ban chuyén sang tab SEO va dién day du
thong tin:

TIN TUC B -
TONG QUAN m

Tiéu dé SEO: 5 NAM HANH TRINH "BE VE SANG TAQ CUNG BITEX", SAN CHCI MY THUAT UY TIN KIEN TAQ TU DUY CHO TRE MAM NON
Mé ta SEO:
“
Tir khoa SEO:
P
0g:Title: 5 NAM HANH TRINH "BE VE SANG TAQ CUNG BITEX", SAN CHCI MY THUAT UY TIN KIEN TAQ TU DUY CHO TRE MAM NON

Og:description:

N . _nam-hanh-trinh-be-ve-sang-tao-cung-bitex-san-choi-my-thuat-uy-tin-kien-tao-tu-duy-che-tre-mam-
Preémg link than thién: 9 5-nam-hanh-trinh-be-ve-sang-tao-cung-bitex-san-choi-my-thuat-uy-tin-kien-tac-tu-duy-cho-tre-mam-non

Burémg link than thign phai duy nhét khéng duoc
tring

Og:image: 9

Kich thuée hinh fueng d6i 500 x 400 w —
E o

Tiéu dé SEO & M6 ta SEO: Noi dung hién thj khi tim kiém trén Google.

Puang link than thién (*): Day la link URL (Vi du: 5-nam-hanh-trinh-be-ve-sang-tao...). Phai dam bao viét thuéng, khéng
dau, néi bang dau gach ngang va la duy nhat.

Og:image: Tai [én hinh anh hién thi khi chia sé link qua Facebook, Zalo (Kich thuéc: 500 x 400 px).
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PHAN 6:
QUAN LY MODULE THU VIEN (ALBUM)

1. Man hinh danh sach Album Man hinh nay hién thi toan bd cac b6 suu tdp anh dang c6 trén hé théng (Vi du: QUAN PHU
NHUAN, TP. THU BUC, Q. BINH THANH...).

QUAN TRI WEBSITE Thoat (=

% CAUTRUC
— [+ [=]e)
% TRANG CHU
# GIJI THIEU STT~ HINH TIEU BE TiNH TRANG CONG VIEC
% DICHVU E ﬁ% QUAN PHU NHUAN v
% SAN PHAM v L
5.;52 TP THO B0C v
% TUYEN DUNG
-
2 o | Q. BINH THANH v
B TINTUC =3
# THU VIEN Album Name 04
»  Album Album Name 05
Album Name 08
IE Album Name 07

« Dé tao mot Album mdi, bam vao nat (+) mau xanh & géc trén cling bén phai.
« DE xda Album, tick chon & vudng dau dong va bam nit thiing rac mau dé.
« D& thay déi tén Album hodc tai thém anh vao Album da c6, bam vao biéu tugng cay bt mau xanh & c6t CONG VIEC.

2. Cai dat thong tin chung caa Album (Tab TONG QUAN) Khi tao mdi hoac chinh s(fa, tab dau tién la TONG QUAN dung dé
cai dat thong tin vo boc bén ngoai clia Album:
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ALBUM B “

* Tiéu dé QUAN PHU NHUAN

* Hinh dai dién: a
Kich thirée hinh 700 x 485 px

Tinh trang Bat v

STT 0

Tiéu dé (*): D4t tén cho Album (Vi du: QUAN PHU NHUAN).
Hinh dai dién (*): Day la anh bia clia Album, dai dién cho toan bd bé suu tap khi hién thi bén ngoai trang Thu vién. B&m
vao 6 hinh &nh dé tai anh Ién.
o Kich thudc chudn: 700 x 465 px.
Tinh trang: Chon B4t dé Album hién Ién website, chon Tat néu muén tam an.
STT: Dién so th( tu dé sap xép vi tri hién thi ca Album nay so véi cac Album khac.

3. Dang tai danh sach hinh anh chi tiét (Tab HINH ANH) Chuyén sang tab nay dé dua cac bic anh chi tiét vao bén trong
Album. Giao dién dugc thiét ké dang danh sach ting dong dé ban quan ly sé lugng I6n hinh anh.

ALBUM B -
TONG QUAN m

“HiNH @ ~TIEU BE STT
KICH THU GG HINH TLYONG BA1 1400 X 817 PX

=
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« Thém dong anh méi: BAm vao nit (+) mau xanh & goc dudi cung bén phai dé tao thém cac dong tai anh.
« HINH (*): Bam vao khung hinh tréng dé tai anh lén.
o Kich thudc chudn: 1400 x 817 px (Nén dling anh chat lugng cao dé ngudi xem cé thé phong to thudng thic tac

pham rd nét).

« TIEU BE: Ban c6 thé nhap thém chu thich hodc tén tac gia, tén tac pham cho tiing biic anh (HA trg nhap song ngit
Viét/Anh). Néu khdng c6 ghi chd, ban ¢ thé dé tréng.

« STT: Danh s6 th tu hién thi trudc/sau cho tling blic anh bén trong Album.

o Xoéa anh: Néu muén loai bo mét tdm anh khoi Album, chi can bam nut (-) mau dé & cudi dong ctia tdm anh do.

PHAN 7:

QUAN LY KHO HINH ANH

1. Téng quan giao dién Giao dién quan ly hinh anh dugc thiét ké rat truc quan, tuong tu nhu cach ban quan ly thu muc trén

may tinh ca nhan.

Quan Iy hinh anh

a8 - O - -

catalog /

background banner

recruitment san-pham

» - »

et s

BN-GIOI-THIEU- 01-1.png BN-GIOI-THIEU- 01-2.png
(3000 x 1803 px) (3000 x 1803 px)

gioi-thieu ninh-anh

tac-pham tin-fuc

BN-GIOI-THIEU- 01.png
(3000 x 1803 px)

home

video

lien-he

hoi-thi-sang-t ao-cung-bitex- TP.jpg
(1024 x 683 px)
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« Thanh diéu huéng (Pudng dan): Nam ngay dudi thanh céng cu (Vi du: catalog / banner). Dong chit ndy cho ban biét
minh dang diing & thu muc nao. Ban c6 thé click vao chit catalog dé€ quay lai thu muc géc ngoai cling.

« Khu vuc Thu muc (Folders): Cac biéu tugng kep tai liéu mau xanh. Dya vao hinh anh, hé théng cta ban dang dugc
phan loai rat khoa hoc theo tiing cum tinh nang: banner, gioi-thieu, tin-tuc, san-pham, tac-pham...

o Khu vuc Hinh anh (Files): Hién thi anh thu nhd (thumbnail), tén file &nh va kich thudc chuan cla biic anh d6 (Vi du: 1920
x 950 px).

2. Sir dung Thanh céng cu (TUr trai sang phai) Phia trén cung 1a dai ndt Iénh dé ban thao tac vdi tép tin:

Quan 1y hinh anh

a0 - B - E
catalog / banner
S - . n -
.o Y & R = i T Y = .
,iﬁ. TN, 1 d R = ANTOAN 1 oam P
<] | L 3= e o o ) === by S
- v ) i Pel W o 5 e >
Banner-TRANG-T IN-TUC-SU-KIEN .jpg banner-1.jpg banner-2.jpg banner-bvst-1. jpg banner-bvst-2. jpg banner-bvst-3. jpg
(1920 x 950 px) {1600 x 900 px) (1600 x 900 px) (1920 x 950 px) {1920 x 950 px) (1920 x 950 px)
N
__QX z e
- S S

banner-bvst4. jpg header-bg.jpg
(1920 x 950 px) (3000 x 750 px)

o Mii tén lén: Quay trd ra thu muc cha (Ién mot cap).

« Miii tén xoay vong: Lam mdi (Refresh) lai thu muc. Rat hitu ich khi ban vira tai anh 1én nhung chua thay hién thi.

o Dam may mau xanh (Upload): Bim vao day dé tai hinh anh tir may tinh ctia ban 1én website.

o Thu muc (New Folder): Tao mét thu muc mdi dé€ gom nhém anh cho gon gang.

« Cay bat (Rename): Chon 1 anh/thu muc va bam nit nay dé déi tén.

« Thing rac d6 (Delete): X6a hinh anh hoac thu muc. (Hay cdn than: Néu ban xéa mét hinh dnh dang dugc st dung trén
bai viét, bai viét dé sé bi l6i mat dnh ngodi website).

« Copy/Paste: Cat, dan, di chuyén hinh anh gitra cac thu muc.

« Thanh tim kiém (Kinh lap): G6 tén file anh vao day dé tim nhanh néu kho anh cia ban qua Ién.
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3. Nhifng luu y "Vang" khi quan ly hinh anh

o Luu giir théi quen phan loai: Khi cd6 mét chién dich mdi, hay tao thu muc mdi (Vi du: cuoc-thi-2026) va tai toan bo anh
cua chién dich dé vao day. Bung tai bua bai tat ca ra thu muc goc catalog vi sau nay sé rat khé tim.

o Quy tac dat tén file: Trudc khi tai 1én, hay d6i tén anh trén may tinh theo chuan: viét chir thudng, khéng dau, ngan
cach bang dau gach ngang (Vi du: banner-bvst-1,jpg). Tuyét d6i tranh dat tén cd diu hoac chira ky tu dac biét (%, @, #) vi
c6 thé gay 16i hién thi trén mot sé trinh duyét.

« Kiém tra kich thudc trudc khi chon: Hé thdng cé hién thi théng sé pixel ngay dudi tén anh. Hay déi chiéu vdi kich
thudc yéu cau clia bai viét/banner dé chon ding td&m anh, tranh tinh trang anh dua 1én web bi méo, cit lem hodc qua mo.

PHAN 8:
CAU HINH HE THONG VA TICH HOP

1. Dich frontend (Tuy chinh text giao dién) Muc nay cho phép ban thay déi cac doan chir (text) mac dinh dugc gan cling trén
giao dién website ma khong can nha dén Iap trinh vién (Vi du: D8i chir "BROWSE" thanh "TIM HIEU THEM", thay déi cau thong
bao "Captcha khong chinh xac!").

QUAN TRI WEBSITE QUANLY Thoat (@

L3
LY
L3
L3
LY
A
L3
A T
A
o

‘
IS IS S S S S N T e
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« Bang hién thi cot TU KHOA (ma code) va NOI DUNG (chir hién thj trén web).
« Bam vao biéu tugng cay bit mau xanh & cudi dong dé sira lai ndi dung theo y mudn va luu lai.

2. Théng tin khach hang lién hé Day |a nai luu trit toan b di liéu khach hang dé lai thong qua cac form dang ky, lién hé trén
website.

QUAN TR| WEBSITE QUANLY (RIS

DANH SACH KHACH HANG LIEN HE BB

ST~ HOTEN  EMAIL BIEN THOAI o AN NOI DUNG NGAY TiNH TRANG. Tim KIEM

&
[
& Gi
& Dl
&
[
[
& T
B L
o al

« Bang danh sach hién thi day dd: Ho tén, Email, Dién thoai, Néi dung tin nhan, Ngay gui.
« Ban c6 thé dung bé loc & dong trén cling dé tim kiém théng tin nhanh chong.

3. Cau hinh email Cai dat dia chi email dé hé théng gui thdng bao tu déng cho ban khi cé khach hang lién hé.
ot &

CAU HINH EMAIL LIEN HE E
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« Email nhan lién hé / Email nhan théng tin tuyén dung: Nhap email clia cong ty/ca nhan phu trach ti€p nhan thong
tin.

e Protocol: Phuong thiic gii mail (thudng la mail hoac smtp).

e Luu y: Chi nén thay déi email nhan tin, han ché stfa déi cac cau hinh giao thiic néu khdng nam ré kj thuat dé tranh 16i
khong nhan dugc thu.

4. Lién két mang xa hoi Cap nhat cac kénh truyén thdng clia cong ty.

QUAN TR| WEBSITE Thoat @
SOCIAL - CHAT B

o Dan dudng link URL ctia Fanpage Facebook, kénh Youtube, Zalo va nhap s6 Hotline vao cac 6 tuong Ung. Cac link nay
sé tu déng gan vao cac biéu tugng (icon) ngoai website.

5. Popup, hinh nén khac Quan ly cac hinh anh hién thi & cac khu vuc dac biét.
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QUAN TR| WEBSITE QUANLY Thoat (@
Au TRUC
Hi1

POPUP, HINH NEN KHAC B

FFFFFOF TR

« Hinh popup: Tai [én hinh anh quang cdo sé tu ddng bat 1én (pop-up) khi khach hang vira truy cap website (ho trg riéng
anh cho tiéng Viét/tiéng Anh). Nhap link vao 6 Lién két popup dé khach click vao anh sé tré dén trang dich.

o Hinh nén phu: Cai dat anh nén cho trang két qua tim kiém va trang "Thank you" (trang cdm on sau khi khach gui form
thanh cong).

6. Google Analytics, Google Tag Manager / Script LiveChat Khu vuc danh cho bd phan Marketing dé gan cac ma theo dai

(tracking) hoac cong cu chat (Zalo, Messenger).

QUAN TR| WEBSITE quanLy  EREEEENCH

GOOGLE ANALYTICS, GOOGLE TAG MANAGER, SCRIPT LIVECHAT B
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« Script trong tag <head>: Thudng dung dé dan ma Google Analytics, Facebook Pixel.

e Script trudc tag <body>: Dung cho Google Tag Manager hoac ma nhidng khung chat.

e Luu y: Copy nguyén ven doan ma va dan vao day, tuyét déi khong chinh sira hay xda bdt ky tu trong ma dé tranh lam va
giao dién web.

7. XML - Sitemap Hb trg cho viéc SEO (t6i uu hda cong cu tim kiém).

QUAN TRI WEBSITE Thoat (=

% CAUTRUC

XML - SITEMAP
% TRANG CHU
B GIJI THIEU calegory | [Ajyays v] [08 <]
% DICH VU aboutus | [Always v] [05 v]
- news [ Always 05
- SAN PHAM ‘ I vl
Change frequencies / Priorities
recruitment [ Always ~| [05 v]
% TUYEN DUNG
project [ Always v| [05 ]
% TINTUC
business [AWays v] [05 v

# THU VIEN
% LIEN HE
& QUANLY
» Dich frontend
» Thong tin khdch hang lién hg

% Céu hinh email

» Lién k&t mang x3 hoi

» Popup, hinh nén khic

» XML - Sitemap
» Nhém ngudi ding

» Ngudi ding

« Cai dat tan suat cap nhat (Change frequencies) va mic dé uu tién (Priorities) cho tung loai trang (danh mucg, tin tic, gidi
thiéu...) d€ bao cho Google (bot) biét téc d6 thu thap di liéu cla website.
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PHAN 9:
QUAN LY TAI KHOAN VA PHAN QUYEN

Phan nay gilp ban tao tai khoan cho nhan vién va phan quyén ré rang dé bao mat hé théng. Nguyén tac: Tao Nhém phan
quyén trudc, sau dé tao NguGi dung va gan vao Nhém.

1. Nhém nguai dung (Tao vai tro va Phan quyén)

QUAN TR| WEBSITE Thoat (@

% CAUTRUC

NHOM NGUOIl DUNG

% TRANG CHU

% GIOITHIEU TEN NHOM ~ CONG VIEC
% DICH VY Administrator
% SAN PHAM
% TUYEN DUNG

% TINTOC

x
:
:
BERER

# THU VIEN

B LIENHE

& QUANLY

« Chon Nhém nguai diing. Bang sé liét ké cac vai tro hién c6 (Administrator, Manager...). B&m biéu tugng cay but dé sua
nhdém hodc nut (+) dé tao nhdom mdi.

o Tén nhom (*): Bat tén cho vai tro (VD: Quan ly tin tic).

e Quyén han (Quyén xem): Tick (v') vao cac muc ma nhéom nay dugc phép nhin thay trén menu.

« Thiét lap quyén han (Quyén thao tac): Tick (v') vao cac muc ma nhom nay dugc phép chinh sla, thém, xda. B tick
nhiing phan khong muén nhan vién can thiép.

e Meo: SU dung dong chi xanh "Chon tat ca / Bd chon tat ca" dé thao tac nhanh.
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2. Nguai dung (Tao va Quan ly tai khoan)

#- CAUTROC R

NGUOI1 SU DUNG
# TRANG CHU
- GIOI THIEU *Tén dang nhap:
#- DICH VU - Hor
# SAN PHAM *Tén:
# TUYEN DUNG EMail:
B TINTUC > Thude nhom:
# THU VIEN *Mat khau:
B LIENHE * Xac nhn lgi:
© QUANLY Tinh Trang:

» Dich frontend

» Théng tin khdch hang lién né

» Cau hinh email

» Lién két mang xa hdi

» Popup, hinh né

» Nhom ngurii ding

» Noubi ding

QUAN TR WEBSITE Thoat

= -

admin
admin
admin
admin@gmail com

Administrator v

Bat v

e Chon Nguéi dung. Bam nit (+) mau xanh dé thém tai khoan mdi.

« Dién day du thong tin: Tén dang nhap, Ho tén, Email va thiét Iap Mat khau.

o Nhém (*): Budc quan trong nhat. Click menu tha xuéng va chon ddng Nhém vai tro da tao & budc trén (Vi du: Manager)
dé hé théng ap dung gidi han quyén cho nhan vién nay.

« Trang thai: Chon tick dé kich hoat. Khi nhan vién nghi viéc, ban chi can bé tick trang thai nay dé khéa tai khoan.

~ THE END ~



